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Document bibliotheken als netwerk locatie beschikbaar maken in Windows

In Windows kun je netwerklocaties, waarop o.a. documenten te vinden zijn, terugvinden in Netwerkomgeving / My
Network Places. Deze wordt automatisch gevuld met de document bibliotheken op ShareNet die je gebruikt hebt
maar deze lijst is niet altijd even volledig en het is goed mogelijk deze zelf in te delen.

Stap 1. Ga naar My Network Places (Mijn Netwerklocaties) in het Start menu
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Figuur 1. Start menu
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Figuur 2. Netwerk locaties
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Het zal verschillen wat er dan te zien is maar in bovenstaand voorbeeld en hierna, gaan we er van uit dat er nog geen
netwerklocaties zijn en zullen we deze gaan toevoegen met Add a network place (Voeg een netwerklocatie toe)

Stap 2. Klik op Add a network place (Voeg een netwerklocatie toe)

Add Network Place Wizard x|

Where do you want to create this network place?

Select a zervice provider. If you do not have a membership with the provider pou select, the wizard will help
you create an account. To just create a shortcut, click "Choose another network location.”
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&b site, netwark location, or FTF site)

< Back I Nest » I Carncel

Figuur 3. Netwerklocatie

Hierna zal gevraagd worden om de locatie van de document bibliotheek op te geven. Ga hiervoor naar de document
bibliotheek toe (in onderstaand voorbeeld een document bibliotheek op de MyDepartment van SOS) en kopieer het
adres (de URL) tot de /Forms/Allitems.aspx zodat je alleen
https://mydepartment.windesheim.nl/departments/SOS/Schoolteams overhoudt.
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Figuur 4. Adres van de document bibliotheek
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Stap 3. Vul het adres in bij de netwerklocatie

| Add Network Place Wizard

What iz the address of thiz network place?

Type the address of the \Web site, FTF site, or netwark location that this shortcut will open.

Internet ar network, address:

department. windesheirm. nl/departments /S 05 /5 choolleamsj Browsze... |

Wiew some examples.

Figuur 5. Adres invullen

Stap 4. Een naam geven aan de locatie

Geef hier een naam op die duidelijk maakt om welke document bibliotheek het gaat en klik dan op Finish/Voltooien.

Add Network Place Wizard

Wwhat do you want to name this place?

Create a name for thiz shorteut that will help vou easily identify thiz network place:

https://mpdepartment. windesheim.nl/departments/S 05 /S choolkeams.

Type a name for this network, place:

Figuur 6. Naam opgeven

Add Network Place Wizard x|

Completing the Add Network Place
Wizard

“V'ou have successfully created this network, place:

& shortcut for this place will appear in My Network Places.

[V Open this network, place when | click Finish,

Figuur 7. Gereed!
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Vanuit Word, Excel of een andere applicatie kun je nu rechtstreeks documenten opslaan door te kiezen voor My
Network Places en dan de goede documentbibliotheek!
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Figuur 8. My Network Places (Mijn Netwerk locaties)
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Figuur 9. Opslaan in de document bibliotheek
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